GANKAYA ILGE MILLI EGiTIM MUDURLUGU
HAYAT BOYU OGRENME SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
. 1- Basvuru yazisi/dilekgesi
MEB Isbirligi Calismalari 2- Ek-1 isbirligi basvuru formu
Yonergesi Kapsaminda 3- Tuzel kisiligi gosterir belge (ticaret sicil belgesi, tiizik, senet vb.) >
1 ; erigl € 30 GUN
Yapilan Bagvurularin 4- Imza sirkuleri
Degerlendiriimesi 5- Turkiye genelindeki subeleri gosterir belge (varsa)
6- Varsa diger bilgi ve belgeler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ik Miiracaat : lige Milli Egitim Midirlagi ikinci Maracaat
Isim : Ayhan ISIK Isim

Unvan . lige Milli Egitim Madura Unvan

Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres

Telefon : 0312418 68 75 Telefon

Faks : 0312 419 27 84-85 Faks

E-Posta 1 cankaya06@meb.gov.tr E-Posta

: Cankaya Kaymakamligi

: Murat DURU

: Kaymakam

. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
" Cankaya/ANKARA

: (0312) 425 22 30

1 (0312) 425 19 57




GANKAYA ILGE MiLLi EGiTIM MUDURLUGU
BASIN YAYIN VE HALKA ILISKILER SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
1 Dilekge Hakki Kapsaminda Dilekge/e-posta 1is GUND
Yapilan Basvurularin Alinmasi
Bilgi Edinme Hakki Dilekge
2 Kapsaminda Yapilan 15 S GUNU
Basvurularin Cevaplandiriimasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim MUdarltgi Ikinci Miracaat
Isim : Ayhan ISIK isim

Unvan : lige Milli Egitim Maduri Unvan

Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres

Telefon 103124186875 Telefon

Faks 1 0312 419 27 84-85 Faks

E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta

: Cankaya Kaymakamhgi

: Murat DURU

: Kaymakam

. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
" Cankaya/ANKARA

1 (0312) 425 22 30

1 (0312) 42519 57

: cankaya@icisleri.gov.tr




GANKAYA ILGE MILLI EGiTiM MUDURLUGU

INSAN KAYNAKLARI YONETIM HiZMETLERI SUBE MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

SIRA _ . . HIZMETIN -~ _
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
1- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asl veya kurumunca onayli 6rnegi
2- Ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
3- Yurtdisindaki yiiksek 6gretim kurumlarindan mezun olanlarin Yiiksekdgretim Kurulu
Ogretmenlige Ik Atama Bfigkaqugmc_:a verilen yiiksekdgreniminin ve pedogojil_( formasyon belgesinin yurt icindeki
3 Bagvuru Evraklarinin Alinarak yuksekog[epm"kurumlarlna veya progra_mlarlna d__enkllk bel_ges_| B ) 3 B 1i$ GUNU
Basvurularin Onaylanmasi 4- Fglgeﬂ? bolimu mezunlgrlndan; 1_6 kredi sosonOJl,_ 16 kredi p5|kolo!| dt_ar5| a_l_dlgmz_i, SO§onOJ| )
bolimi mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair
belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)
5- Bakanligimiz disindaki kurumlarda aday yada asil devlet memuru olarak galigsanlardan KPSS10-
KPSS10-KPSS121 sonug belgesi ve hizmet belgesi
Ek Ders Ucreti Karsiligi 1- internet iizerinden alinan online bagvuru formu
4 Ogretmen Gorevlendirme 2- Mezuniyet belgesi fotokopisi 11i$ GUNU
Basvurularinin Alinmasi 3- Formasyon belgesi fotokopisi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Midurligu Ikinci Miiracaat : Gankaya Kaymakamligi
Isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim Midri Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Gankaya/ANKARA
Telefon 103124186875 Telefon : (0312) 425 22 30
Faks 1 0312 419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




GANKAYA ILGE MILLI EGiTIM MUDURLUGU

INSAN KAYNAKLARI(OZLUK) YONETiIMi SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA ] ] ) HIZMETIN )
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
1- Pasaport talep formu
2- Hizmet cetveli
Hususi Pasaport Taleplerinin 3- Pasaport alacak her birey igin kimlik karti/niifus clizdani ibrazi o
5 Alinip llgili Mercilere 4- Biyometrik fotograf(Niifus midarligine verilmek Uzere) 11$ GUNU
Gonderilmesi 5- Nifus kayit 6rnegi(aile fertleri iin de isteniyorsa)
6- Ogrenim belgesi(Lise ve (stii dgrenim géren gocuklar igin)
7- Resmiyazi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat : lige Milli Egitim Midrlagi Ikinci Miracaat : Cankaya Kaymakamhg
isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim Miduirl Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Cankaya/ANKARA
Telefon : 0312418 68 75 Telefon 1 (0312) 425 22 30
Faks : 0312419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




GANKAYA ILGE MILLI EGiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA ) _ ) HIZMETIN )
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
1- Basvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani
3- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tlizlk ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6- Kursta uygulanacak programlarin Talim ve Terbiye Kurul onaylarinin tarih ve sayisi
7- Yonetici galisma izin teklifi
8- Ogretime baslamadan 6énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun
yazili beyani
9- Kira s6zlesmesi ve tapu ornegi
10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il
1 Ozel Motorlu Tagit Siriciileri 3i$ GUNU
Kursu Agilmasi mudurlUkleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya tniversitelerin
ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin
gegerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
11- il saghk midirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun
olduguna iligkin rapor
12- Itfaiye midirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli
onlemlerin alindigina iligkin rapor
13- Standartlar Yonergesine uygun direksiyon egitim alani veya similator teklifi
14- Kursta uygulanacak programlara uygun direksiyon egitim araci teklifi
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan dizenlenen devir s6zlesmesi
& P 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
2 gjfslu“gs:]ogi\;rrzzﬁrfgg?cUIen 4- Kira sbzlesmesi ve tapu 6rnegi 3i$ GUNU
5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tliziik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Yenilenen idareci ve personel sézlesmeleri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Midurligu Ikinci Miiracaat : Gankaya Kaymakamligi
Isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim Midri Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Gankaya/ANKARA
Telefon 103124186875 Telefon : (0312) 425 22 30
Faks 1 0312 419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




GANKAYA ILGE MILLI EGiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA _ . . HIZMETIN -~ _
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
o PP 2- Ruhsatname 6rnegi
Ozel Motorlu Tagit Sitrlicu
3 Kursunun Kurucu Istegi ile 8- Ortaklar kurulu karan 3i$ GUNU
Kapatilmasi 4- Tum p_ersonele duyuru_y_az_|5| ] )
5- Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6- Kursiyer kayidi bulunmadigina dair beyan
Ozel Motorlu Tagit Siriicil 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
4 | Kursunun isim Degisikliginin 2- Ortaklar kurulu karan o N . y 3is GUNU
Yapilmasi 3- Dgrgl ismi kyllamlaca_k ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile
isim hakki s6zlesmesi
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira s0zlesmesi ve tapu 6rnegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum aglilacak binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili
. saglik birimince diizenlenen rapor
Ozel Motorlu Tagit Strlicu 5- Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli énlemlerin alindigina .
5 Kurslarinda Kurum Naklinin iliskin itfaiye mudurliigiince diizenlenen rapor 3i$ GUNU
Yapilmasi 6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il
muidurlUkleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya tniversitelerin
ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin
gegerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iliskin kurucunun yazili beyani

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Midurligu Ikinci Miiracaat : Gankaya Kaymakamligi
Isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim MUdri Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Gankaya/ANKARA
Telefon 103124186875 Telefon : (0312) 425 22 30
Faks 1 0312 419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57

E-Posta

. cankayaO6@meb.gov.tr

E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




GANKAYA ILGE MILLI EGiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA ) _ ) HIZMETIN )
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donlstirmesine iligkin yazi
Ozel Motorlu Tagit Siirticiileri 2- Kurum bilgileri 6rnegi
6 Kurslarinda Kurumlarin 3- Ozel motorlu tagitlar siiriiciileri kursunda programlara kursiyer kaydi olmadigina dair beyan 3i$ GUNU
Donlistimi 4- Idareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Donusturilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili kurucu -kurucu temsilcisi dilekgesi
2-  Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname 6rnegi
Ozel Motorlu Tastt Siiriicileri 5- KL{rulrln lzlaglla_cak binanin slaglafn ve dfayamkh oldyguna iligkin; gevre ve sehircil_i_k _iI . )
7 Kurslarinda Yerlesim Plani ve lmllxljurlllu'lflen, yapinin proje muell|ﬂ§r| ya da_yetk|l| §erbest proje burolari veya unn@rsﬂe_le_n_n 3i$ GUNU
Kontenjan DegisiKligi ilgili b6lumlerince duzenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin
gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
6- Il saglik midirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin sagdlik yoniinden uygun
olduguna iligkin rapor
7- lItfaiye midurliigiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli
onlemlerin alindigina iligkin rapor
Ozel Motorlu Tagit Siriciileri 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi . o
8 Kurslarinda Kurucu Temsilcisi 2- Kurucu temsilcisi belirlendigine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari 31$ GUNU
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat : lige Milli Egitim Midirlagi Ikinci Miracaat : Cankaya Kaymakamhg
isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim Miduiri Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Cankaya/ANKARA
Telefon : 0312418 68 75 Telefon 1 (0312) 425 22 30
Faks : 0312419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




_ GANKAYA ILGE MILLT EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA ) _ ) HIZMETIN )
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tagit Siriiciileri 2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
9 Kurslarinda Program llavesi 3- llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari 3i$ GUNU
Yapma 4- BolUm ve arag-gereg listesi
5- Egitim personeli ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
1- Resmi yazi
Ozel Motorlu Tagit Siiriiciileri 2- I sdzlesmesi
10 Kurslarinda Goérevlendirilecek 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim mudrliglnce onayli érnegi 3i$ GUNU
Yénetici Tekliflerinin Yapilmasi 4- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son
gorev yerinden ayriligini gosterir belge
1- Resmi yazi
Ozel Motorlu Tagit Siiriiciileri 2- s sdzlesmesi
1 Kurslarinda Ders Saat Ucretli 3- Calismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi 3 P
o ) R S GUNU
Egitim Personeli 4- Adli sicil beyani
Gorevlendirilmesi 5- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash veya milli egitim mudirliigince onayli 6rnegi
6- Sertifikanin asli veya milli egitim midurligince onayli 6rnegi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Midurligu Ikinci Miiracaat : Gankaya Kaymakamligi
Isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim MUdri Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Gankaya/ANKARA
Telefon 103124186875 Telefon : (0312) 425 22 30
Faks 1 0312 419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




GANKAYA ILGE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA _ . . HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
1- Resmi yazi
2- s sdzlesmesi
Ozel Motorlu Tagit Siriciileri 3- Adli sicil beyani
12 Kurslarinda Egitim Personeli 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim mudurligince onayl érnegi 3i$ GUNU
Gorevlendiriimesi 5- Sertifikanin asli veya milli egitim mudurlugiince onayli 6rnegi
6- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son
gobrev yerinden ayriligini gosterir belge
Ozel Motorlu Tasit Siricileri ;' iRESI“: Yazl . .
13 Kurslarinda Diger Personel - 1§ soziesmesi 3i$ GUNU
" . . 3- Adli sicil beyani
Gorevlendiriimesi X . . . L e P, P
4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim mudurligiince onayl 6rnegi
Ozel Motorlu Tagit Siriiciileri 1- Resmi yazi
Kurslarinda Zayi Edilen ve 2- Dilekge I
14 Yipranan Sertifikalarin 3lg GUNU
Degistirilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Midurligu Ikinci Miiracaat : Gankaya Kaymakamligi
Isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim Midri Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Gankaya/ANKARA
Telefon 103124186875 Telefon : (0312) 425 22 30
Faks 1 0312 419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




GANKAYA ILGE MILLI EGiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN
HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO (EN GEC)

1- Basvuru formu

2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

3- Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sézlesme, tliziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi gérevlendirmesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )

6- Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile Bakanlikga

onaylanarak uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders gizelgesi bulunmayan kurumlar
icin; Bakanlikga onaylanmak uzere 3 nlisha 6gretim programi, haftalik ders cizelgesi ve CD

7- Kursta uygulanacak olan Talim ve Terbiye Kurulu Bagkanliginca onaylanmig programlarin karar tarih
ve sayilari

8- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlar igin ilgili bakanliklarin uygun

15 | Ozel Gesitli Kurs Agma gorugu » B 3i$ GUNU

9- Yonetici galisma izin teklifi

10- Ogretime baglamadan 6nce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazil
beyani

11- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi

12- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il midurltkleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve ITB
belgeleri

13- Il saglk miidirligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna
iliskin rapor

14- itfaiye midirligince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin
alindigina iligkin rapor

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat : lige Milli Egitim Midirlagi Ikinci Miracaat : Cankaya Kaymakamhg
isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim Midiirii Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Cankaya/ANKARA
Telefon : 0312418 68 75 Telefon : (0312) 425 22 30
Faks : 0312 419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57

E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr



_ GANKAYA ILGE MILLT EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA ) _ ) HIZMETIN )
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan diizenlenen yénetmelige uygun devir sézlesmesi
. 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
16 Ozel Cesitli Kursun 4- Kira sbzlesmesi ve tapu drmegi 315 GUNU
Devredilmesi 5- Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karari
7- Yenilenen idareci ve personel sdzlesmeleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname 6rnegi
17 .Oze_l .Cegitli Kursun Kurucu 3- OArAtakIar Kurulu Karari 3is GUNU
Istegiyle Kapatilmasi 4- Tum personele duyuru yazisi
5- idareci ve personel istifa dilekgeleri
6- Kurumda 6égrenci bulunmadigina dair beyan
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
18 Ozel Gesitli Kurslarin isim 2- Ortaklar kurulu karari 3 GUNO
Degisikligi 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sOzlesmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat : lige Milli Egitim Midrlagi Ikinci Miracaat : Cankaya Kaymakamhg
isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim Midiirii Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Cankaya/ANKARA
Telefon : 0312418 68 75 Telefon : (0312) 425 22 30
Faks : 0312 419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




GANKAYA ILGE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA _ _ . HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira sdzlesmesi ve tapu 6rnegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )
4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saglik
birimince dlizenlenen rapor _
Ozel Cesitli Kurslarda Kurum 5- KL{rulrln lzlavg_l'lacak _pmada yangina karsi ilgili mevzuatina gére gerekli 6nlemlerin alindigina iligkin Itfaiye . o
19 Nakii mudurlGgince dizenlenen rapor 318 GUNU
axdl 6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il miidurliikleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili boltimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve ITB
belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina
iliskin kurucunun yazil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun donustirmesine iliskin yazisi
. 2- Kurum bilgileri 6rnegi . o
20 Ozel Gesitl Kf"?'a..rd?. 3- Ozel Cesitli Kurslarda kayitli 6grenci olmadigina dair yazi 318 GUNU
Kurumlarin Dénigtimu ; ; . . .
4- |dareci ve personel istifa dilekceleri
5- Dénustirilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Midurligu Ikinci Miiracaat : Gankaya Kaymakamligi
Isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim Midri Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Gankaya/ANKARA
Telefon 103124186875 Telefon : (0312) 425 22 30
Faks 1 0312 419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




GANKAYA ILGE MILLI EGiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

21

Ozel Cesitli Kurslarda Yerlesim
Plani ve Kontenjan Degisikligi
Istegi

1-
2-
3-
4-
5-

Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

Eski yerlesim plani (1 adet)

Ruhsatname 6rnegi

Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il mudurlkleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gecerliligi devam eden SiM ve ITB
belgeleri

1l saglik midirligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna
iligkin rapor

Itfaiye miidirligiince diizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin
alindigina iligkin rapor

3is GUNO

22

Ozel Gesitli Kurslarin Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

1-
2-
3-
4-

Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi

Kurucu temsilcisi belirlendigine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari
Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

Fotograf (1 adet)

3i$ GUNU

23

Ozel Cesitli Kurslarda Program
llavesi Yapma

1-
2-
3-
4-

5-

Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
llave edilecek programa ait arag-gereg listesi

Egitim personelinin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan

llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari

Milli Egitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde: 13 (RG:08.03.2008/26810)

3i$ GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Midurligi Ikinci Miiracaat : Gankaya Kaymakamligi
Isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim MUdri Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Gankaya/ANKARA
Telefon 103124186875 Telefon : (0312) 425 22 30
Faks 1 0312 419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




GANKAYA ILGE MILLI EGiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA ) _ ) HiZmMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
1- Resmi yazi
2- Is sdzlesmesi
2 Ozel Gesitli Kurslarda Yénetici 3- Adli sicil beyani 3i$ GONU
Teklifi Yapilmasi 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim midirligiince onayl érnegi
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son
gobrev yerinden ayriligini gosterir belge
1- Resmi yazi
2- s sdzlesmesi
i - s 3- Adli sicil beyani
25 Szel Qef,'t_ll_' T(T{;?l\?rdal Egitim 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim mudirligiince onayl érnegi 3i$ GUNU
ersoneil Texdil rapiimast 5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden ayriima
belgeleri
6- Sertikasinin asli veya milli egitim madurligiince onayli 6rnegi
1- Resmiyazi
Ozel Gesitli Kurslarda Ders 2- Is sézlesmesi
26 Saat Ucretli Egitim Personeli 3- Adli sicil beyani 3is GUNU
Gorevlendirme Teklifi 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim midurliigiince onayh érnegi
Yapilmasi 5- Caligmakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi
6- Sertifikasinin asli veya milli egitim mudrliigiince onayh érnegi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Midurligi Ikinci Miiracaat : Gankaya Kaymakamligi
Isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim MUdri Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Gankaya/ANKARA
Telefon 103124186875 Telefon : (0312) 425 22 30
Faks 1 0312 419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




GANKAYA iLGE MiLLi EGiTIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

27

Ozel Gesitli Kurslarda Diger
Personel Gorevlendirme Teklifi
Yapilmasi

1-

3-
4-

Resmi yazi

is sozlesmesi

Adli sicil beyani

Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl veya milli egditim miidurligiince onayli érnegi

3i$ GUNU

28

Ozel Hizmetigi Egitim Merkezi
Agma

1-
2-

4-
5-

7-
8-
9-

10-

1"

12

13

Basvuru formu

Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani

Kurucu tlizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tiiziik ya da vakif senedi

Kurucu temsilcisi belirlenmesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari

35*50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi

Kurumda uygulanacak olan programlarin Talim ve Terbiye Kurulu onay tarih ve sayilari

Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlegsmesi

Yonetici galisma izin teklifi

Ogretime baglamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili
beyani

Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il mudurlkleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gecerliligi devam eden SiM ve iTB
belgeleri

1l saglik midirligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin sagdlik yéniinden uygun olduguna
iligkin rapor

Itfaiye miidirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iligkin rapor

3i$ GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Midurligi Ikinci Miiracaat : Gankaya Kaymakamligi
Isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim MUdri Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Gankaya/ANKARA
Telefon 103124186875 Telefon : (0312) 425 22 30
Faks 1 0312 419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




GANKAYA ILGE MILLI EGiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
1- Dilekge
2- Noterlikge diizenlenen yénetmelige uygun devir sézlesmesi
A . P 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
29 Ozel Hizmetgi Egitim 4- Kira sbzlesmesi ve tapu 6rnegi 3i$ GUNU
Merkezinin Devredilmesi ; 2 ST . .
5- Yenilenen idareci ve 6gretmen sdzlesmeleri
6- Tulzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
7- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu veya genel kurul karari
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kapatma yazisi
Ozel Hizmetgi Egitim g .'?.‘.’hasmame l"rgeg'
30 | Merkezlerinin Kurucu istegiyle - UM personele cuyuru yazisi . . 3i$ GUNU
4- Kurumda kayitli 6grenci bulunmadigina dair yazili beyan
Kapatilmasi
5- Ortaklar kurulu karari
6- ldareci ve personele ait istifa dilekgeleri
M . o 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin yazisi
31 ﬁzeﬂl(gzllzer:}iﬂfli:r?:tll:)n;“i ki 2- Ortaklar kurulu karari 3i$ GUNU
gisiklig 3- Markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat : lige Milli Egitim Midirlagi Ikinci Miracaat : Cankaya Kaymakamhg
isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU

Unvan : lige Milli Egitim Miduiri Unvan : Kaymakam

Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Cankaya/ANKARA
Telefon : 0312418 68 75 Telefon 1 (0312) 425 22 30

Faks : 0312419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr

. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1




GANKAYA ILGE MILLI EGiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin yazisi
2- Kira sdzlesmesi ve tapu 6rnegi
3- 35*50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4-  Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yéninden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saglhk
birimince dlizenlenen rapor
M . T, 5- Kurum agilacak binada yangina kars! ilgili mevzuatina gére gerekli dnlemlerin alindigina iligkin Itfaiye
32 SZ?nglﬁarni:fll(iggrlnmNakli mudurlGgince diizenlenen rapor 31$ GUNU
6- Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il mudirlkleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gecerliligi devam eden SiM ve ITB
belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina
iliskin kurucunun yazil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun donustiirmesine iliskin yazisi
. AT, 2- Kurum ruhsati 6rnegi
33 Ozel H|zm.e?|<;| E‘gl_t_m_\_ o 3- Kurumda kayitli 6grenci bulunmadigina iligkin yazili beyan 3i$ GUNU
Merkezlerinin Donlsimu i . s . ;
4- |dareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Donustirtlecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Midurligi Ikinci Miiracaat : Gankaya Kaymakamligi
Isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim MUdri Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Gankaya/ANKARA
Telefon 103124186875 Telefon : (0312) 425 22 30
Faks 1 0312 419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




GANKAYA ILGE MiLLi EGiTIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA _ _ . HIZMETIN -~ _
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
1- Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintili kurucu-kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gésteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname ornegi
) B 5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il midurltkleri, yapinin
Ozel Hizmetici Egitim proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya tiniversitelerin ilgili blimlerince diizenlenen -
34 | Merkezlerinde Yerlegim Plam teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat mihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve ITB 31$ GUNU
ve Kontenjan Degisikligi Istegi belgeleri
6- Il saglik midirligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin sadlik ydéniinden uygun olduguna
iligkin rapor
7- lItfaiye midirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin
alindigina iligkin rapor
Ozel Hizmetgi Egitim 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi .
35 Merkezlerinde Kurucu 2- Kurucu temsilcisi belirlendigine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari 3i$ GUNU
Temsilcisi Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Hizmetici Egitim 2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
36 | Merkezlerinde Program ilavesi 3- llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari 3i$ GUNU
Yapilmasi 4- Bolum ve arag-gereg listesi
5- Egitim personeli ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Midurligi Ikinci Miiracaat : Gankaya Kaymakamligi
Isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim MUdri Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Gankaya/ANKARA
Telefon 103124186875 Telefon : (0312) 425 22 30
Faks 1 0312 419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




GANKAYA iLGE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA _ _ . HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
1- Resmi yazi
Ozel Hizmetigi Egitim 2- Is sdzlesmesi
37 Merkezlerinde 3- Adli sicil beyani 31s GUND
Goérevlendirilecek Yonetici 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midurliglnce onayli 6rnegi S
Teklifi Yapiimasi 5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son
gorev yerinden ayriligini gosterir belge
1- Resmi yazi
" ) . 2- s sdzlesmesi
e Hiametial Egiim 3- Adii sicil beyani o
38 Gérevlendirilecek Egitim 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midurligince onayli 6rnegi 31$ GUNU
Personeli Teklifi Yapilmasi 5- D?ha once resmi veya ozeﬂl ogrlet|m kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son
gorev yerinden ayrilisini gosterir belge
6- Sertifikasinin asli veya milli egitim madurligiince onayli 6rnegi
1- Resmiyazi
) N 2- Is sézlesmesi
SZELH'IZ'“.&L'@' Egitim 3- Adli sicil beyani
39 Gg:eslzeizir:ileecek Kadrolu 4- Diplonja veya di?loma ¥erin?'ge<;.ecek belgenin asl|)/§ da milli eg.itim mudurligiince onayli drnegi 3i$ GUNU
e . e 5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son
Egitim Personeli Teklifi .. X . .
Yapiimasi gobrev yerinden ayriligini gosterir belge
6- Sertifikasinin asli veya milli egitim mudrliigiince onayh érnegi
7- Cahstigr kurum tarafindan verilen muvafakat belgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Midurligu Ikinci Miiracaat : Gankaya Kaymakamligi
Isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim Midri Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Gankaya/ANKARA
Telefon 103124186875 Telefon : (0312) 425 22 30
Faks 1 0312 419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




GANKAYA ILGE MILLI EGiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA ) _ ) HIZMETIN )
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
Ozel Hizmetici Egitim 1- Resmi yazi
Merkezlerinde 2- s sdzlesmesi
40 Gorevlendirilecek Ders Ucretli 3- Adii sicil beyani 3i$ GUNU
Egitim Personeli Teklifi 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim mudurluglince onayli érnegi
Yapilmasi ornegi
1- Basvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3- Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tliziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi gorevlendirmesine iligskin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6- Yonetici Galisma izin teklifi
7- Ogretime baslamadan 6énce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazil
" Ozel Ogrenci Etiit Egitim 8- Kira stzlesmesi ve tapu 6rnegi 3is GUNU
Merkezi Agma 9- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il mtdurltkleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili boltimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve ITB
belgeleri
10- 1l saghk midirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin sagdlik yéniinden uygun olduguna
iliskin rapor
11- Itfaiye miidurliiiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iligkin rapor

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Midurligi Ikinci Miiracaat : Gankaya Kaymakamligi
Isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim MUdri Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Gankaya/ANKARA
Telefon 103124186875 Telefon : (0312) 425 22 30
Faks 1 0312 419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




GANKAYA ILGE MILLI EGiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi
A s e ‘i 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
42 Sjresluong;egzvlr(;ﬁ::eifll$lm 4- Kira sdzlesmesi ve tapu drnegi 3i$ GUNU
5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Yenilenen idareci ve personel s6zlesmeleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 2- Ruhsatname Smegi
43 Kursunun Kurucu Istegiyle 8- Ortaklar kurulu karar 3i$ GUNU
Kapatiimasi 4- Tdm personele duyuru yazisi
5- ldareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6- Ogrenci kaydi bulunmadigina dair beyan
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
4 Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 2- Ortaklar kurulu karari 31$ GUNU
Kursunun Isim Degisikligi 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sozlesmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Midurligi Ikinci Miiracaat : Gankaya Kaymakamligi
Isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU

Unvan : lige Milli Egitim Midri Unvan : Kaymakam

Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Gankaya/ANKARA
Telefon 103124186875 Telefon : (0312) 425 22 30

Faks 1 0312419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr

. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1




GANKAYA ILGE MiLLi EGiTIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA _ _ . HIZMETIN -~ _
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira s0zlesmesi ve tapu ornegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglhk
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim birimince diizenlenen rapor - . . . e -
45 Kursunun Kurum Nakli 5- Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gére gerekli énlemlerin alindigina iliskin Itfaiye 3 1S GUNU
mudurlGgince dizenlenen rapor
6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il midurliikleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili boltimlerince diizenlenen
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina
iliskin kurucunun yazil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donlstirmesine iligkin yazi
o NP - 2- Kurum bilgileri 6rnegi
46 SZGI Ogren(il Iﬁls.l.se.l. Gelisim 3- Ozel motorlu tasitlar siriiciileri kursunda programlara kursiyer kaydi olmadigina dair beyan 3i$ GUNU
ursunun Donusumu h ] e :
4- |dareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Donustirtlecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname ornegi
Ozel Ogrendi Kisisel Geligim 5- Kur.um eigllz.acalf binanin saglam ve daya.nlkh"olduguna ili§kin; gevre ve §e.h.irc?lli{(_ il mi.]dijrlijlfleri, yapinin
R proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya Universitelerin ilgili béllimlerince diizenlenen : R
47 Kursunqn Yerlgglrn _I?!qnl V,e_ teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve ITB 31$ GUNU
Kontenjan Degisikligi Istegi belgeleri
6- Il saglik midirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna
iliskin rapor
7- lItfaiye midirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin
alindigina iligkin rapor

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Midurligi Ikinci Miiracaat : Gankaya Kaymakamligi
Isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim MUdri Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Gankaya/ANKARA
Telefon 103124186875 Telefon : (0312) 425 22 30
Faks 1 0312 419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




GANKAYA ILGE MILLI EGiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi
48 Kursunun Kurucu Temsilcisi 2- Yénetim kurulu karari 3i$ GUNU
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
R R 1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Kisisel Geligim 2- Kurumun son yerlesimini gésteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet) o
49 | Kurslarinin Program llavesi 3- ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari 31$ GUNU
Yapma 4- Bolum ve arag-gereg listesi
5- Egitim personeli calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
1- Resmi yazi
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 2- Is sézlesmesi
.. L 3- Adli sicil beyani . N
50 Kurslarinda Gérevlendirilecek ; . . . S P, P 31$ GUNU
P - 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim mudurligunce onayli 6rnegi
Yonetici Teklifi Yapilmasi . s " P - ]
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son
gobrev yerinden ayriligini gosterir belge

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat : lige Milli Egitim Midrlagi Ikinci Miracaat : Cankaya Kaymakamhg
isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim Miduirl Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Cankaya/ANKARA
Telefon : 0312418 68 75 Telefon 1 (0312) 425 22 30
Faks : 0312419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




GANKAYA ILGE MILLI EGiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA ) _ ) HIZMETIN )
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
L 1- Resmiyazi
Ozel Ogrenci Kisisel Geligim 2- [s sdzlesmesi
51 Kurslarinda Gérevlendirilecek 3- Adli sicil beyani 3i$ GUNU
Egitim Personeli Teklifi 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim midurligince onayli érnegi
Yapilmasi 5- Varsa pedagojik formasyon belgesinin asli veya milli egitim midurligiince onayli 6rnegi
6- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galigsmis olanlardan en son
L 1- Resmiyazi
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 2- s sdzlesmesi
52 KurslarmdaﬂGérevlendirilecek 3- Calismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi 3is GUNU
Ders Saat Ucretli Egitim 4- Adli sicil beyani
Personeli Teklifi Yapiimasi 5- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash veya milli egitim mudurliglince onayl érnegi
6- Varsa pedagojik formasyon belgesinin asli veya milli editim midurlGgunce onayli érnegi
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 1- Resmi yazi
Kurslarinda Goérevlendirilecek 2- | sOzlesmesi : P
53 Diger Personel Teklifi 3- Adli sicil beyani 31$ GUNU
Yapilmasi 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midurligince onayli érnegi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Midurligi Ikinci Miiracaat : Gankaya Kaymakamligi
Isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim MUdri Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Gankaya/ANKARA
Telefon 103124186875 Telefon : (0312) 425 22 30
Faks 1 0312 419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




GANKAYA iLGE MiLLi EGiTIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA _ _ . HIZMETIN -~ _
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
1- Miracaat dilekgesi
2- Kurucu 6zel hukuk tizel kisisi ise;
a) Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis veya kurumca tasdikli sirket
sOzlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
b) Diger 6zel hukuk tlizel kisileri igin ydnetim kurulu veya yetkili organinin kurucu temsilcisi olarak
sectigi gercek kisiyi gosteren karar 6rnegi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyani
c) Ozel hukuk tiizel kisiliginin tiiziik, kurulus senedi veya s6zlesmesinde yurt agmaya iliskin hilkkmiin
bulunmasi ile buna iliskin belge
3- Kurucu gercek kisi ise;
a) Turkiye Cumbhuriyeti kimlik numarasi
b) Adli sicil beyani
4- Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan
5- Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olunduguna dair beyan
54 Ozel Yurt Agma 6- Kurucu, bina lizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan 3i$ GUNU
7- Tapu sicilinde mesken olarak kayitli bir ana gayrimenkulin bagimsiz bélimlerinde yurt agilacak ise
634 sayili Kat Milkiyeti Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi igin oy birligiyle
verilen kararin bir 6rnegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alinan muvafakat
belgesi
8- Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar igin, depreme iligkin
mevzuata uygun olduguna dair belge
9- Binanin sagli§i olumsuz yonde etkileyen endistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten yetkili
kurulustan alinan belge
10- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayaniklihgini gésteren belge
11- Yetkili kurulustan alinan, yapi kullanma izni belgesi
12- Binanin her kati igin ayri ayri diizenlenmis (i¢ adet yerlesim plani
13- Yetkili kurulustan alinan, binanin yangina kars! yeterli glivenlige sahip olduguna dair rapor
L 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Yurdunun 2- Yonetim kurulu karari i OND
55 Faaliyete Ara Vermesi 3- Tim personele duyuru yazisi 31$ GUNU
4- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ik Miiracaat
Isim

Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

: lige Milli Egitim Midarligi

: Ayhan ISIK
: lige Milli Egitim Mudurd

103124186875
1 0312 419 27 84-85

Ikinci Miracaat : Cankaya Kaymakamligi
Isim : Murat DURU
Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
: Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Cankaya/ANKARA
Telefon : (0312) 425 22 30
Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr

: cankayaO6@meb.gov.tr




GANKAYA ILGE MILLI EGiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
Ozel Ogrenci Yurdunun Tekrar 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi e
56 Faaliyete Baglamasi 2- Yonetim kurulu karari 31s GUNU
1- Resmi yazi
. . 2- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim mudurligiunce onayli 6rnegi
Ozel Ogrenci Yurtlarinda 3- Saglik Raporu iS GUNU
57 | Personel Géreviendirme Tekiifi | 4- Adii sicil beyani 31$ GUNU
5- Is s6zlesmesi
6- Sosyal Glvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
1- Resmi yazi
R R 2- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim mudurligunce onayli 6rnegi
Ozel OgrenciYurtlarinda 3- Saglik raporu : -
58 | Yénetici Géreviendirme Tekiif 4- Adli sicil beyan 31$ GUNU
5- s sozlesmesi
6- Sosyal Glvenlik Kurumundan alinan sigorta ise giris bildirgesi
59 Oz?! Qg_rﬁncn Yurtlarinin Isim 1- KEJruc_u/Kurucu temsilcisinin dilekgesi 3is GUNU
Degisikligi 2- Yonetim kurulu karari

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Midurligu Ikinci Miiracaat : Gankaya Kaymakamligi
Isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim MUdri Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Gankaya/ANKARA
Telefon 103124186875 Telefon : (0312) 425 22 30
Faks 1 0312 419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




GANKAYA ILGE MILLI EGiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA ) _ ) HIZMETIN )
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi,
3- 35*50 veya A3 boyutunda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saghk
birimince dlizenlenen rapor
60 Ozel Ogrenci Yurtlarinda 5- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliigini gdsteren belge ) 31 GOND
Kurum Nakli 6- Kurum agilacak binada yangina kars! ilgili mevzuatina gére gerekli 6nlemlerin alindigina iligkin Itfaiye
mudurligiince diizenlenen rapor
7- Tapu sicilinde mesken olarak kayitli bir ana gayrimenkuliin bagimsiz bélimlerinde yurt agilacak ise
634 sayili Kat Mulkiyeti Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi icin oy birligiyle
verilen kararin bir 6rnegdi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alman muvafakat
belgesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Noter tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
3- Yeni kurucuya ait adli sicil beyani
61 Ozel Ogrenci Yurdunun 4- Kira stzlesmesi ve tapu 6rnegi 318 GUND
Devredilmesi 5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan Ana Sézlesme, tiizik ya da vakif senedi S
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Kurucuya ait renkli vesikalik fotograf (2 adet)
8- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midurligiince onayli 6rnegi
1- Kurucu degisikligine iligkin yazi
o . 2- Kurucu temsilcisi degisikligine ait yonetim kurulu karari
62 .I(?ZEI (?grgrll:():l Xu.rlc(!lt_lnda Kurueu |3 veni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani 313 GUNU
emsiicist Degisikiigi 4- Renkli vesikalik fotograf (2 adet)
5- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asl ya da milli egitim midurligince onayli drnegi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ik Miiracaat
Isim

Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

: lige Milli Egitim Midirligi
: Ayhan ISIK

: lige Milli Egitim Mudurd
: Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA

103124186875
: 0312 419 27 84-85
: cankayaO6@meb.gov.tr

!kinci Muracaat : Cankaya Kaymakamligi

Isim : Murat DURU

Unvan : Kaymakam

Adres . Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
" Cankaya/ANKARA

Telefon : (0312) 425 22 30

Faks 1 (0312) 425 19 57

E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




GANKAYA ILGE MILLI EGiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA ) _ ) HIZMETIN )
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
= : 1- Kurucu/kurucu temsilcisine ait ayrintili yazi
63 ?;ﬁ;gg{?:;n:ﬁg;ﬁfman 2- Kurgmun son yerlesimini gésteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet) 3i$ GUNU
Degisikligi Teklifi 3- Eski yerlesim plani (1 adet) -
4- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliligini gésteren belge
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
o A . 2- Ortaklar Kurulu Karari
64 gzel Ogrendi Yurdunun 3- Tiim personele duyuru yazisi 3i$ GUNU
apatiimasi S :
4- Personel istifa dilekgeleri
5- Ogrenci kaydi bulunmadigina iliskin yazi
1- Basvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani
3- Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tiziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6- Kurum Yonetmeligi farkli yonetmelik s6z konusu ise yénetmelik ve CD
7- Kira sézlesmesi ve tapu 6rnegi
8- Yonetici galisma izin teklifi
9- Ogretime baslamadan énce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili
65 Ozel Okul ve Ozel Egitim beyani 31 GUND
Okulu Agilmasi 10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il mtdurltkleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili boltimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve ITB
belgeleri
11- il saghk midirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna
iliskin rapor
12- Itfaiye miidurliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iligkin rapor
13- 492 sayili Harglar Kanunu geregi ruhsatlari harca tabi kurum agacaklar igin harg yatirildigina dair
onayl belge

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Midurligu Ikinci Miiracaat : Gankaya Kaymakamligi
Isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim MUdri Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Gankaya/ANKARA
Telefon 103124186875 Telefon : (0312) 425 22 30
Faks 1 0312 419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




GANKAYA ILGE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA _ _ . HIZMETIN -~ _
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
1- Dilekce
2- Noterlikge diizenlenen yonetmelige uygun devir s6zlesmesi
- 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
66 giEI Okul ve Oze_l Eglt!m 4- Kurucu tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tliziik ya da vakif senedi 313 GUNU
ulunun Devredilmesi L
5- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
6- Kira s0zlesmesi ve tapu ornegi
7- Yenilenen idareci ve personel s6zlesmeleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
67 Ozel Okul ve Ozel Egitim 2- Ortaklar kurulu karari 31$ GUNU
Okulunun Isim Degisikligi 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sOzlesmesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Okul ve Oze[ Egitim 2- Ortaklar Kurulu Karari -
68 Okulunun Kurucu Istegiyle 3- Tim personele duyuru yazisi 31$ GUNU
Kapatilmasi 4- idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
5- Ogrenci kaydi bulunmadigina iligkin yazi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat : lige Milli Egitim Midrlagi Ikinci Miracaat : Cankaya Kaymakamhg
isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim Midiirii Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Cankaya/ANKARA
Telefon : 0312418 68 75 Telefon : (0312) 425 22 30
Faks : 0312 419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr



GANKAYA ILGE MILLI EGiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA ) _ ) HIZMETIN )
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
1- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazi
2- Kira sO6zlesmesi ve tapu 6rnegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il mudirlkleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen
. . - teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gecerliligi devam eden SiM ve ITB
69 Ozel Okul ve Ozel Eglltlm belgeleri 3i$ GUNU
Okulunun Kurum Nakli 5- il saglik midirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna
iliskin rapor
6- Itfaiye midurligiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iligkin rapor
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina
iliskin kurucunun yazih beyani
1- Kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname 6rnegi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 5- Kurlum ziglllﬁf(falf binjmn s:?laml\)/e dayalnlkg[lolcljuguna ili§k!n; (;eyrra ve slerlurl;:ll:k iIIdeﬁrlglfleri,lyap|n|n
70 Okulunun Yerlesim Plani ve proje miellifleri ya da yetkili serl est proje brolari veya gm\(ersﬁe erin ilgili bolmlerince diizenlenen 31s GUNO
. s b teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB
Kontenjan Degisikligi Istegi belgeleri
6- Il saglik midirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna
iliskin rapor
7- lItfaiye midurliigiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin
alindigina iligkin rapor
Ozel Okul ve Ozel Egitim 1- Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iliskin yazi
gl Okulunda Kurucu Temsilcisi 2- Kurucu temsilcisi olarak yetkilendirildigine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari 3i$ GUNU
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazil adli sicil beyani

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat : lige Milli Egitim Midirlagi Ikinci Miracaat : Cankaya Kaymakamhg
isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim Miduirl Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Cankaya/ANKARA
Telefon : 0312418 68 75 Telefon 1 (0312) 425 22 30
Faks : 0312419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




GANKAYA iLGE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA _ _ . HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
1- Resmi yazi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 2- |s s6zlesmesi
72 Okulunda Gérevlendirilecek 3- Adii sicil beyani 3iS GUNU
Egitim Personelinin 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midurliglnce onayli 6rnegi S
Gorevlendiriimesi 5- Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda c¢alismis olanlardan gérevden ayrilma
belgeleri
1- Resmi yazi
- 2- s sdzlesmesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 3- Adii sicil beyani
73 Okulunda _(';‘_grevlt_endlrl_lecek 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midurliglnce onayli 6rnegi 3i$ GUNU
Ders Saati Ucretli Egitim . . . s .
L - . 5- Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda c¢alismis olanlardan gérevden ayrilma
Personelinin Gérevlendirilmesi belgeleri
6- Calistiklari kurumdan alinan girdikleri ders saatini gosteren muvafakat belgesi
1- Resmi yazi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 5: Edsl'?;l;f?:sém
74 | Okulunda Gérevlendirilecek ; vant ) ) I, R 3i$ GUNU
PR e 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim mudurligince onayli érnegi
Yonetici Teklifi . . . A .
5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda c¢alismis olanlardan gérevden ayrilma
belgeleri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Midurligi Ikinci Miiracaat : Gankaya Kaymakamligi
Isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim MUdri Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Gankaya/ANKARA
Telefon 103124186875 Telefon : (0312) 425 22 30
Faks 1 0312 419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




GANKAYA ILGE MILLI EGiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

75

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunda Gorevlendirilecek
Diger Personel Teklifi

1-
2-
3-

ES
T

Resmi yazi
Is s6zlesmesi
Diploma veya diploma yerine gegecek olan belgenin asli ya da milli egitim mudurligince onayli érnegi

Adli sicil beyani

3i$ GUNU

76

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunun Donlsiimii

1-
2-

4-
5-

Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun doénistiirmesine iligkin yazisi
Kurum bilgileri 6rnegi

Kurumda kayitli 6grenci olmadigina dair yazi

idareci ve personel istifa dilekgeleri

Donustirilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

3i$ GUNO

77

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezi Agilmasi

1-
2-
3-
4-
5-
6-

8-
9-

10

1"

12

Basvuru formu

Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani

Kurucu tlizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tiizik ya da vakif senedi

Kurucu temsilcisi yetkilendirmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari

35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )

Uygulanacak programlara ait Talim ve Terbiye Kurulu karari tarih ve sayisi

Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi

Yonetici galisma izin teklifi

Ogretime baglamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili
beyani

Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il mudurlkleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gecerliligi devam eden SiM ve iTB
belgeleri

1l saglik midirligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna
iligkin rapor

Itfaiye miidiirligiince diizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin
alindigina iligkin rapor

3i$ GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Midurligi Ikinci Miiracaat : Gankaya Kaymakamligi
Isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim MUdri Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Gankaya/ANKARA
Telefon 103124186875 Telefon : (0312) 425 22 30
Faks 1 0312 419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




GANKAYA ILGE MILLI EGiTIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan diizenlenen yénetmelige uygun devir sézlesmesi
A Co . 3- Yeni kurucuya ait yazili adli sicil beyani . o
78 SZ?LEE::;?;:VT: dr;lzanlq)g!iasyon 4- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi 31$ GUNU
5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi,
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karari
7- Yenilenen idareci ve personel s6zlesmeleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi,
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet) o
79 | Merkezinin Program llavesi 3- llave edilecek programin onaylandig Talim Terbiye Kurulu karari tarih ve sayisi 31$ GUNU
veya Iptali 4- Gereg listesi
5- Egitim personeli calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
Ozel Eéiti Rehabilit 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi L
80 | Merkesinin lsim Degisikig: | 2 Ortaklar kurulu karan 31 GUNU
gisiklig 3- Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2- Ruhsatname ornegi
81 Merkezinin Kurucu Istegiyle 8- Ortaklar kurulu karar 3i$ GUNU
Kapatimasi 4- Tum personele duyuru yazisi
p 5- Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6- Ogrenci kaydi bulunmadigina dair beyan

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat : lige Milli Egitim Midrlagi Ikinci Miracaat : Cankaya Kaymakamhg
isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim Miduirl Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Cankaya/ANKARA
Telefon : 0312418 68 75 Telefon 1 (0312) 425 22 30
Faks : 0312419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




GANKAYA iLGE MiLLi EGiTIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

82

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunun Kurum Nakli

1-
2-
3-
4-

5-

(o2}
T

Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi

35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saglik
birimince dlizenlenen rapor

Kurum agilacak binada yangina kars! ilgili mevzuatina gére gerekli énlemlerin alindigina iliskin itfaiye
mudurligiince diizenlenen rapor

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il muddrlikleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili boltimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve ITB
belgeleri

Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina
iliskin kurucunun yazih beyani

3is GUND

83

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunun Yerlesim Plani ve
Kontenjan Degisikligi Istegi

1-
2-
3-
4-
5-

Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

Eski yerlesim plani (1 adet)

Ruhsatname 6rnegi

Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il mudurlkleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gecerliligi devam eden SiM ve ITB
belgeleri

Il saglik miidirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin sagdlik yéniinden uygun olduguna
iliskin rapor

Itfaiye midirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iligkin rapor

3i$ GUNU

84

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunda Kurucu Temsilcisi
Degisikligi

1-
2-
3-

Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari
Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

3i$ GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat : lige Milli Egitim Midirlagi Ikinci Miracaat : Cankaya Kaymakamhg
isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim Midiirii Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Cankaya/ANKARA
Telefon : 0312418 68 75 Telefon : (0312) 425 22 30
Faks : 0312 419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




GANKAYA ILGE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA _ _ . HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
1- Resmi yazi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2- lg s6zlesmesi
Merkezlerinde 3- Adli sicil beyani . o
85 Gérevlendirilecek Yonetici 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midurliglnce onayli 6rnegi 31$ GUNU
Tekliflerinin Yapilmasi 5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son
gorev yerinden ayriligini gosterir belge
. 1- Resmi yazi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2- s sdzlesmesi
Merkezlerinde 3- Adli sicil beyani
86 Gorevlendirilecek Egitim 4- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli veya milli egitim mudurligiince onayli 6rnegi 3i$ GUNU
Personelinin Teklifinin 5- Sertifikanin asli veya milli egitim mudurligiince onayli 6rnegi
Yapilmasi 6- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son
gorev yerinden ayriligini gosterir belge
1- Resmi yazi
" - - 2- s sdzlesmesi
Ozel Egltlm ve Rehabilitasyon 3- Adii sicil beyani
Merkezlerinde 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim midurligince onayli érnegi : P
87 Soret\ll_IeEnvd_r_'lle;ek Dersl'S'aan 5- Sertifikanin asl veya milli egitim mudurligiince onayh érnegi 3lsGunu
Tclz?f'l : g{(lm | ersoneiinin 6- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son
exiitinin Yapiimasi gobrev yerinden ayriligini gosterir belge
7- Calistigr kurumdan alinan muvafakat belgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci mirracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Midurligi Ikinci Miiracaat : Gankaya Kaymakamligi
Isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim MUdri Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Gankaya/ANKARA
Telefon 103124186875 Telefon : (0312) 425 22 30
Faks 1 0312 419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




GANKAYA ILGE MILLi EGiTiM MUDURLUGD
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA _ _ . HIZMETIN -~ _
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 1- Resmiyazi
Merkezlerinde 2- ls sozlesmesi U
88 N - . 3- Adli sicil beyani 318 GUNU
Gorevlendirilecek Diger 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim mudirligiince onayl érnegi
Personelin Teklifinin Yapilmasi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donlstirmesine iliskin yazi
. - 2- Kurum bilgileri 6rnegi
89 SZEI Eg'"f"."e I?eﬁa?nn"asyon 3- Kurumdaki programlara 6grenci kaydi olmadigina dair beyan 313 GUNU
erkezlerinin Donusimu i . o . ?
4- |dareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Donustirtlecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Basvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisne ait yazili adli sicil beyani
3- Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yetkilendirmesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6- (Ek-15)'te yer alan bilim gruplarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanan gergeve
programina/programlarina uygun olarak kurum tarafindan (Degisik ibare:R.G-5/8/2016-29792) bir
bilim grubunda hazirlanmis ve Genel Miidurliikge onaylanmis kurs programi
7- Kira s6zlesmesi ve tapu ornegi
e 8- Yonetici galisma izin teklifi . N
90 Ozel Ogretim Kursu Agilmasi 9- Ogretime baslamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili 31$ GUNU
beyani
10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il midarltkleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gecerliligi devam eden SiM ve ITB
belgeleri
11- 1l saghk midirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin sagdlik yéniinden uygun olduguna
iligkin rapor
12- Itfaiye miidurliiiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iligkin rapor

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Midurligi Ikinci Miiracaat : Gankaya Kaymakamligi
Isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim MUdri Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Gankaya/ANKARA
Telefon 103124186875 Telefon : (0312) 425 22 30
Faks 1 0312 419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




GANKAYA iLGE MiLLi EGiTIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

91

Ozel Ogretim Kursunun
devredilmesi

1-
2-
3-
4-
5-
6-
7-

Dilekge

Noterlik tarafindan diizenlenen yénetmelige uygun devir sézlesmesi

Yeni kurucuya ait yazili adli sicil beyani

Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi

Tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karari
Yenilenen idareci ve personel s6zlesmeleri

3i$ GUNU

92

Ozel Ogretim Kursunun Kurucu
Istegiyle Kapatilmasi

1-
2-
3-
4-
5-
6-

Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ruhsatname 6rnegi

Ortaklar Kurulu Karari

TUm personele duyuru yazisi

idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
Ogrenci kayidi bulunmadigina dair beyan

3is GUNO

93

Ozel Ogretim Kursunda Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

1-
2-
3-

Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari
Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

3is GUNO

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Midurligi Ikinci Miiracaat : Gankaya Kaymakamligi
Isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU

Unvan : lige Milli Egitim Midri Unvan : Kaymakam

Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Gankaya/ANKARA
Telefon 103124186875 Telefon : (0312) 425 22 30

Faks 1 0312419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr

. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1




GANKAYA ILGE MiLLi EGiTIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA _ _ . HIZMETIN -~ _
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira s6zlesmesi ve tapu ornegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglhk
birimince dlizenlenen rapor
. . 5- Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gére gerekli énlemlerin alindigina iliskin Itfaiye
94 (’\?ZE:.Ogrenm Kursunun Kurum mudurlagiince diizenlenen rapor 3i$ GUNU
axdl 6- Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il mudirltkleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gecerliligi devam eden SiM ve ITB
belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina
iliskin kurucunun yazih beyani
1- Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname ornegi
" A 5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il mtdurltkleri, yapinin
Ozel Qgretlm Kursunun ) proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili boltimlerince diizenlenen . R
95 Yel‘v|.e§l|rr.1vll:’!an|v\{e Kontenjan teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve ITB 313 GUNU
Degisikligi Istegi belgeleri
6- Il saglik midirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna
iligkin rapor
7- lItfaiye midirligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin
alindigina iligkin rapor
1- Resmi yazi
Ozel Ogretim Kurslarinda g: |A§d3|i032i|§|§'g‘ee;;m R
96 | Goreviendirilecek Yonetici 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midirligiince onayli drnegi 313 GUNU
Teklifi Yapilmasi . i e L .
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismig olanlardan en son
gorev yerinden ayriligini gosterir belge

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat : lige Milli Egitim Midirlagi Ikinci Miracaat : Cankaya Kaymakamhg
isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim Midiirii Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Cankaya/ANKARA
Telefon : 0312418 68 75 Telefon : (0312) 425 22 30
Faks : 0312 419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




GANKAYA ILGE MILLI EGiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
A P Tei 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
97 gze: (ﬁ(g:ljirve}t;rsrlel(}ijrsunun Isim 2- Ortaklar kurulu karari 3i$ GUNU
gisikiig 9 3- Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
1- Resmi yazi
Ozel Ogretim Kursunda 2- Is sozlegmesi
08 Géreviendirilecek Yénetici 3- Adli sicil beyani 315 GUNU
oreviendirilecek Yonetici 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midurligince onayli 6rnegi S
Teklifinin Yapilmasi . . . o ax b .
5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden ayrilma
belgeleri
1- Resmi yazi
Ozel Ogretim Kursunda 2- ls sézlegmesi
99 Géreviendirilecek Editi 3- Adli sicil beyani 3is GONU
oreviendiriecek Lgitim 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midurligince onayli érnegi S
Personeli Teklifinin Yapilmasi . . . .. s L
5- Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden ayrilma
belgeleri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Midurligu Ikinci Miiracaat : Gankaya Kaymakamligi
Isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim Midri Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Gankaya/ANKARA
Telefon 103124186875 Telefon : (0312) 425 22 30
Faks 1 0312 419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




GANKAYA ILGE MiLLi EGiTIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA _ . . HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
1- Resmi yazi
Ozel Ogretim Kursunda 2- ls sbzlesmesi
Gérevlendirilecek Ders Saat 3- Adli sicil beyani
100 U((:)rr:tvli%n'ilir:r?;irso?\:i aa 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midurliglnce onayli 6rnegi 3i$ GUNU
Ul =9 5- Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda c¢alismis olanlardan gérevden ayrilma
Teklifinin Yapilmasi .
belgeleri
6- Calistigi kurumdan alinan muvafakat belgesi
Ozel Ogretim Kursunda ;: Fe:t;;:eya;;si )
101 | Géreviendirilecek Diger $ S0Z/63 3 i GUNU
P Jin Teklifinin Yapil 3- Adli sicil beyani
ersonelin Texlilinin Yapiimasi 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midurliglnce onayli 6rnegi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun dénustlirmesine iligkin yazisi
A P 2- Kurum bilgileri érnegi . o
102 ggelno_gre"nm Kursunun 3- Kurumda kayitli 6grenci olmadigina dair yazi 31$ GUNU
Onlstimi P - P A
4- |dareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Donustirllecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat : lige Milli Egitim Midrlagi Ikinci Miracaat : Cankaya Kaymakamhg
isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim Midiirii Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Cankaya/ANKARA
Telefon : 0312418 68 75 Telefon : (0312) 425 22 30
Faks : 0312 419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




GANKAYA ILGE MILLI EGiTIM MUDURLUGU
INSAAT EMLAK SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
Bilgisayarli Egitime Destek 1-  Nufus ciizdani asli
1 Projesi Kapsaminda KDV 2- Vergi dairesi ve vergi numarasinin beyani 15 DAKIKA
Istisna Belgesinin Verilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat : lige Milli Egitim Midrlagi Ikinci Miracaat : Cankaya Kaymakamhg
isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim Miduirl Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Cankaya/ANKARA
Telefon : 0312418 68 75 Telefon 1 (0312) 425 22 30
Faks : 0312419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57

E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr



GANKAYA ILGE MILLI EGiTiM MUDURLUGU
ORTAOGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

lige Ogrenci Yerlestirme ve
Nakil Komisyonu Tarafindan
Ortadgretim Kurumlari
Yoénetmeliginin 23. Maddesine
Gore Ogrencilerin Okullara
Yerlestiriimesi

1-

Yabanci uyruklu égrenciler igin;

a) Ogrenin vizesi veya oturma izni

b) Pasaport

c) Anne-baba veya vasisinin ¢alisma izni
d) Denklik belgesi

e) Dilekge

Yurtdigindan gelen T.C. uyruklu 6grenciler igin;
a) Denklik belgesi

b) Yerlesim belgesi

c) Dilekge

Ozel egitim 6grencileri igin;

a) Rehberlik arastirma merkezlerinden alinan 6zel egitim degerlendirme kurulu raporu
b) Yerlesim yeri belgesi

c) Dilekge

Sehit ve gazi cocuklan igin;

a) Sehitlik gazilik belgesi

b) Ogrenci belgesi

c) Dilekge

Milli sporcu 6grencileri igin;

a) Milli sporcu belgesi

b) Ogrenci belgesi

20 i$ GUNU

Okul Pansiyonlari igin
Yatihlik Bagvurularinin Alinmasi

1-
2-
3-
4-
5-
6-
7-

Yatili okumasina engel rahatsizligi bulunmadiginda dair hekim raporu (EK-1)
Ogrenci ailesinin maddi durumunu gésteren beyanname

Ogrenci belgesi

Disiplin cezasi olmadigina dair yazi

Yerlesim yeri belgesi

Dilekge

Vukuatli niifus kayit ornegi

10 i3 GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Midurligu Ikinci Miiracaat : Gankaya Kaymakamligi
Isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU

Unvan : lige Milli Egitim Midri Unvan : Kaymakam

Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Gankaya/ANKARA
Telefon 103124186875 Telefon : (0312) 425 22 30

Faks 1 0312 419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr

. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1




GANKAYA ILGE MILLI EGiTIM MUDURLUGU

STRATEJi GELISTIRME HiZMETLERiI SUBE MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

SIRA ) _ ) HIZMETIN )
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
1- Gegici teminat
2- Yerlesim yeri belgesi
3- Ogrenim belgesi
4- Ustalik belgesi (asli)
. . . 5- Niifus clizdani 6rnegi veya nifus clizdanin arkali 6nli fotokopisi
1 Iiﬁzrllgré;:ﬁ?ﬂg::}:]e:ﬁ::]am 6- Cumbhuriyet savciligindan alinmis sabika kaydi (ash) 1 SAAT

7- Kantinciler odasindan alinacak Ulzerine kayitli kantin olmadigina dair belge
8- Ihaleden men yasagi olmadigina dair belge
9- Istekli tarafindan imzalanmis sarthame
10- Teklif mektubu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Maracaat
Isim

Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

: iige Milli Egitim Midirligi

. Ayhan ISIK
: lige Milli Egitim Maduri

!kinci Muracaat : Cankaya Kaymakamhgi
Isim : Murat DURU
Unvan : Kaymakam

: Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Gankaya/ANKARA
103124186875 Telefon 1 (0312) 425 22 30
1 0312 419 27 84-85 Faks : (0312) 42519 57
. cankayaO6@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr

. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1




GANKAYA ILGE MiLLi EGiTIM MUDURLUGU
TEMEL EGITIM SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
Milli Egitim MidUrligumiize 1- Dilekge )
Bagli Kapana"n Okullardan 2- Niifus clizdani Ibrazi
1 M?Zun. Olan Ogr_er_1C|Iere 3i$ GUNU
Ogrenim Belgesinin
(Diploma Ornegi/Tasdikname)
Verilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Midurligi Ikinci Miiracaat : Gankaya Kaymakamligi
Isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim Midri Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Gankaya/ANKARA
Telefon 103124186875 Telefon : (0312) 425 22 30
Faks 1 0312 419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57

E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




GANKAYA ILGE MILLI EGiTIM MUDURLUGU
OzZEL BURO SUBE MUDURLUKLERI ORTAK HIiZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
1- llge Milli Egitim MidirlGgiine hitaben sinema ve animasyon filmlerinin sunumu izni igin dilekge
(Oyunun oynanacagi okul tiriin belirten, adres ve telefon bilgilerini iceren)
2- Sinema filmleri ile animasyon filmleri igin yapimci firma ile gésterimi yapacak firma arasindaki
f . . . sOzlesmenin bir 6rnegi
ngml.Zdekl Okul_larda_Smema 3- Sinema ve animasyon filmlerini sunacak kisi veya grubun vergi miikellefi olduguna dair belge (Vergi
ve Animasyon Filmlerin L
B levhasi fotokopisi) i -
1 Sunulmasiyla ligili Izin 4 S K ti Sreviilerin adli sicil b 20 IS GUNU
Bagvurularin Alinip - Sunum yapaca tum.gorev i erln_a i sici .eyan! _ . o
Tamamlanmasi 5- Sunumu yapilacak sinema ve animasyon filmlerinin elektronik ortamda kayith bir 6rnegi (CD/DVD)
6- Ticaret odasi kaydi
7- Ticaret Sicil Gazetesi yayini
8- Ozgegmisleri
9- Eserin metni
ligemizdeki Okul/Kurumlarda 1~ lige milli egitim midurligine hitaben yarisma izin istek dilekgesi
Yarigmalar (Resim, Siir, (Yarismanin yapilaca@i okul tirGnin belirtildigi, adres ve telefon yazili)
2 Kompozisyon, Fotggraf vb.) 2- Yarigma sartnamesi 20 IS GUNU
Yapilmasiyla llgili 1zin (Yarismanin yapilacagi tarih,yarismaya katilacak eserlerin 6zelliklerinin belirtiimesi, verilecek édiiller,
Basvurularin Alinip Juri Gyeleri vb.)
Tamamlanmasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat : lige Milli Egitim Midrlagi Ikinci Miracaat : Cankaya Kaymakamhg
isim : Ayhan ISIK Isim : Murat DURU
Unvan : lige Milli Egitim Miduiri Unvan : Kaymakam
. Namik Kemal Mahallesi Kumrular Caddesi No:1
Adres : Harbiye Mah. Nakis Sok. No:41 Cankaya/ANKARA Adres " Cankaya/ANKARA
Telefon : 0312418 68 75 Telefon 1 (0312) 425 22 30
Faks : 0312419 27 84-85 Faks 1 (0312) 425 19 57
E-Posta : cankaya06@meb.gov.tr E-Posta : cankaya@icisleri.gov.tr




